Методичні рекомендації щодо написання письмової випускної роботи
1. Загальні положення
Письмова випускна робота є підсумковою кваліфікаційною роботою здобувача професійної освіти та виконується з метою:

закріплення теоретичних знань;
формування практичних умінь;
розвитку навичок самостійної роботи;
підтвердження рівня професійної кваліфікації.

Робота повинна відповідати обраній професії, сучасним вимогам виробництва та охорони праці.

2. Основні вимоги до роботи
Робота повинна:
· бути виконана самостійно;
· мати чітку структуру;
· містити теоретичну та практичну частини;
· базуватися на виробничому досвіді, технологічних процесах, нормативних документах;
· бути грамотно оформленою
3. Структура письмової випускної роботи
1. Титульний аркуш
Оформлюється за зразком закладу освіти.
2. Зміст
Містить перелік розділів і сторінок.
3. Вступ
У вступі необхідно:
· обґрунтувати актуальність теми;
· визначити мету роботи;
· поставити основні завдання;
· коротко описати практичне значення роботи.
Обсяг вступу — 1–2 сторінки.

4. Основна частина
Теоретична частина
Може містити:
· характеристику професії;
· опис матеріалів, інструментів, обладнання;
· технологію виконання робіт;
· вимоги до якості;
· правила безпеки праці.
5. Охорона праці
Обов’язково висвітлюються:
· правила безпечної роботи;
· виробнича санітарія;
· пожежна безпека;
· електробезпека;
· дії у разі аварійних ситуацій.
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У висновках потрібно:
· підсумувати результати роботи;
· зазначити отримані навички;
· оцінити практичне значення виконаної роботи.
Обсяг — 1–2 сторінки
6. Список використаних джерел
До списку включають:
· підручники;
· довідники;
· нормативні документи;
· інтернет-джерела.
7 Додатки
У додатках можуть бути:
· креслення;
· таблиці;
· фотографії;
· інструкційні карти;
· схеми.

Вимоги до оформлення
Текст роботи
· Формат паперу: А4;
· Шрифт: Times New Roman;
· Розмір шрифту: 14;
· Міжрядковий інтервал: 1,5;
· Поля:
· ліве — 30 мм;
· праве — 10 мм;
· верхнє та нижнє — 20 мм.
Нумерація сторінок
· Сторінки нумеруються арабськими цифрами;
· титульний аркуш входить у загальну нумерацію, але номер не ставиться.
Обсяг роботи
Рекомендований обсяг:
· 15–30 сторінок друкованого тексту без додатків.

5. Рекомендації щодо написання
Під час роботи рекомендується:
· користуватися фаховою літературою;
· дотримуватися технічної термінології;
· уникати копіювання текстів з Інтернету;
· подавати інформацію логічно та послідовно;
· перевіряти грамотність тексту.

Критерії оцінювання
Оцінюються:
· повнота розкриття теми;
· правильність технологічних рішень;
· самостійність виконання;
· якість оформлення;
· рівень захисту роботи;
· дотримання вимог охорони праці.

